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	KARTA USŁUGI NR SO/25
	Wydanie 5

	
	
	Data wydania

20.09.2017 r.


	Opis sprawy
	Udostępnianie danych osobowych 

	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Ewidencja ludności   

Pokój nr 6

	Miejsce składania dokumentów
	Sekretariat Urzędu Gminy w Rudzie Malenieckiej

	Termin załatwienia sprawy
	Maksymalny termin oczekiwania do 30 dni

	Forma załatwienia
	Wydanie potwierdzenie zameldowania, pisma lub wydruku komputerowego.

	Wymagane dokumenty
	- wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców oraz rejestru PESEL

- gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika - pełnomocnictwo udzielone przez wnioskodawcę (oryginał lub urzędowo poświadczony odpis),
-  wezwanie sądowe, decyzja, postanowienie innego organu, tytuły wykonawcze uprawniające do otrzymania żądanych danych 
(w przypadku, gdy żądanie udostępnienia danych nie wynika wprost 
z przepisów prawa materialnego) 

- dowód osobisty (w przypadku osoby fizycznej ubiegającej się 
o udostępnienie danych) 

- dowód uiszczenia opłaty skarbowej za udostępnienie danych
- dowód uiszczenia opłaty skarbowej od udzielonego pełnomocnictwa

	Opłaty
	31,00 zł – opłata za uzyskanie jednostkowych danych 
17,00 zł – od udzielonego pełnomocnictwa

	Nr rachunku bankowego
	Bank Spółdzielczy w Przedborzu Oddział Ruda Maleniecka 
82 8988 0001 0040 04035190 0003             

	Tryb odwoławczy
	Od decyzji o odmowie udostępnienia danych  przysługuje odwołanie do Wojewody Świętokrzyskiego w Kielcach w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

	Podstawa prawna
	-  Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności
 (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 657)

-  Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 1464)

-  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jedn.  Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 z późn. zm.)
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 1257)
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 05 października 2011 r. w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostępnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego (Dz. U. z 2016 r., poz. 836) 

	Informacje dodatkowe
	 Wnosząc o udzielenie informacji o danych osobowych należy wskazać informacje o osobie umożliwiające wyszukanie w zbiorze żądanych informacji oraz wskazać zakres żądanych informacji. 

Wnioskodawca jest obowiązany wskazać przepis prawa materialnego, na podstawie którego jest uprawniony do żądania udostępnienia danych innej osoby. Istnienie interesu prawnego mogą potwierdzić między innymi następujące dokumenty: wezwanie sądowe, wezwanie komornicze, dokumenty potwierdzające zobowiązanie osoby, które mają być udostępnione wobec wnioskującego o ich udostępnienie (kopie wyroków sądowych, umów, wezwań do zapłaty, faktur, postanowień i decyzji innych organów itp.) Osobom i podmiotom, które nie wykażą interesu prawnego tylko faktyczny, dane mogą być udostępnione wyłącznie za zgodą osób, których dane dotyczą. Dane jednostkowe udostępnia się na wniosek zainteresowanego podmiotu złożony w formie pisemnej lub za pomocą środków komunikacji elektronicznej.

	Załączniki
	Wniosek o udostępnienie danych osobowych
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WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH Adnotacja o wplywie wniosku
0 Z REJESTRU MIESZKANCOW
0 Z REJESTRUZAMIESZKANIA

CUDZOZIEMCOW
(dane organu, do ktérego kierowany jest wniosek) 1 Z REJESTRU PESEL

I.A. DANE WNIOSKODAWCY

1. Imig¢ 2. Drugie imi¢ 3. Adres 4. Adres korespondencyjny
5. Nazwisko
6. Nazwa 7.Tel. 8. Faks 9. E-mail

L.B. DANE PELNOMOCNIKA WNIOSKODAWCY

1. Imig 2. Drugie imi¢ 3. Adres 4. Adres korespondencyjny
5. Nazwisko
6. Nazwa 7. Tel. 8. Faks 9. E-mail

1. DANE OSOBY, KTOREJ WNIOSEK DOTYCZY*

1. Nazwisko 2. Poprzednie nazwisko 3. Nazwisko rodowe

4. Imig 5. Drugie imig¢ 6. Numer PESEL 7. Data urodzenia

8. Migjsce urodzenia 9. Imig ojca 10. Imi¢ matki 11. Seriai nr dowodu osobistego
12. Ostatnie znane migjsce zameldowania 12a Kod pocztowy 12b. Miejscowosé

12c. Ulica 12d. Nr domu 12e. Numer lokalu

13. Inne

1. ZAKRES ZADANYCH DANYCH O OSOBIE WSKAZANEJ W PKT II

[1  Adres i data zameldowania na pobyt staly [l Adresi data zameldowania na pobyt czasowy
{1 Numer PESEL [ TNEP oottt

1V. UZASADNIENIE POTRZEBY UZYSKANIA DANYCH?®

V. ZALACZNIKI

1. Dowdd uiszczenia optaty za udostepnienie danych®
2. Dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa wraz z dowodem uiszczenia optaty skarbowej za jego ztozenie®
3.Inne...

Zobowiazujg si¢ do wykorzystania uzyskanych danych wylacznie do realizacji celu wykazanego w pkt IV wniosku.

(data wypelnienia wniosku (dd/mm/rr) (podpis/picczeé wnioskodawey lub pelnomocnika)

Whioskodawca wskazuje jedynie te dane o osobie, ktdrej wniosek dotyczy, ktore sa mu znane i ktore pozwola na jej wyszukanie we wskazanym rejestrze.

Petny zakres danych gromadzonych w rejestrze PESEL, rejestrze mieszkancow oraz rejestrze zamieszkania cudzoziemcow okreslony zostat w art. 8, w art. 44 ust. 2 w zwiazku z art. 30 ust. 1
12, art. 34 ust. 112 oraz art. 37 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.

Potrzeba uzyskania danych moze wynika¢ z interesu faktycznego badz prawnego. W przypadku powolywania si¢ na interes prawny wnioskodawca jest zobowigzany wskaza¢ przepis prawa
materialnego, na podstawie ktorego jest uprawniony do zadania udostgpnienia danych osobowych innej osoby, lub zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace ten interes. Przyktadowe sytuacje
wskazujace na posiadanie interesu prawnego to: przystugujace wierzytelnosci; postgpowanie sadowe w sprawie: nabycia spadku, zniesienia wspotwlasnosci, o ochrong dobr osobistych.

Nie dotyczy podmiotow wymienionych w art. 46 ust. 1 ww. ustawy, w szczeg6lnosci: organéw administracji publicznej, sadow, prokuratury i Polskiego Czerwonego Krzyza.

Dotyczy sytuacji, gdy wnioskodawca dziala przez petnomocnika.







