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	KARTA USŁUGI NR SO/26
	Wydanie 3

	
	
	Data wydania

20.09.2017 r.


	Opis sprawy
	Wydanie dowodu osobistego

	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Ewidencja ludności
Pokój nr 6

	Miejsce składania dokumentów
	Pokój nr 6
Ewidencja ludności

	Termin załatwienia sprawy
	Niezwłocznie w dniu zgłoszenia, czas oczekiwania na dowód osobisty do 30 dni

	Forma załatwienia
	Wydanie dowodu osobistego.

	Wymagane dokumenty
	- wypełniony druk „Wniosek o wydanie dowodu osobistego” 

- dokument potwierdzający tożsamość / do wglądu/
- jedną kolorową fotografię osoby ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego, o wymiarach 35x45 mm, wykonaną na jednolitym jasnym tle, mającą dobrą ostrość oraz odwzorowującą naturalny kolor skóry, obejmującą wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fitografii, pokazującą wyraźnie oczy zwłaszcza źrenice, przedstawiającą osobę w pozycji frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami, nieprzysłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami. 

	Opłaty
	Nie podlega opłacie skarbowej.

	Nr rachunku bankowego
	-

	Tryb odwoławczy
	Nie dotyczy.

	Podstawa prawna
	- Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst  jedn.. Dz. U. z 2017 r., poz. 1464)
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. –  Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn.  Dz. U. z 2017 r., poz. 1257)
-  Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r., poz. 212 z późn. zm.),
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych  z dnia 20 listopada 2014 r. w sprawie prowadzenia Rejestru Dowodów Osobistych 
(Dz. U. z 2016 r., poz. 876)

	Informacje dodatkowe
	Złożenie wniosku o wydanie dowodu osobistego i jego odbiór dokonuje się osobiście.
W razie choroby lub niepełnosprawności organ gminy przyjmuje wniosek w miejscu pobytu osoby ubiegającej się o dowód. 
W przypadku osób niepełnoletnich, wniosek składa rodzic, opiekun prawny lub kurator, obecność osoby małoletniej jest wymagana, jeśli ukończyła 5 lat.

Wniosek można złożyć na 30 dni przed datą 18 urodzin.

Osoba, która utraciła dowód osobisty, jest obowiązana niezwłocznie zawiadomić o tym najbliższy organ gminy.

	Załączniki
	Wniosek o wydanie dowodu osobistego
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Whiosek o wydanie dowodu osobistego

Instrukcja wypetniania w trzech krokach

1. | WYPEELNIAJ WIELKIMI LITERAMI

Pole wyboru zaznaczaj V! lub (¥
Woypetniaj kolorem czarnym lub niebieskim

Przyktad wypetnionego wniosku znajdziesz na stronie internetowej prowadzonej
przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji.

1. Dane osoby, dla ktérej dowdd zostanie wydany

Numer PESEL

Imie (imiona)

Nazwisko

Nazwisko rodowe

( Podajq je zaréwno kobiety, jak i mezczyzni.

Data urodzenia - -
@ dd-mm-rrrr

Miejsce urodzenia

Obywatelstwo L] polskie

Pte¢ [] kobieta
L] mezczyzna

Dane rodzicéow

Imie ojca (pierwsze)

Imie matki (pierwsze)

Nazwisko rodowe matki

2. Dane kontaktowe osoby sktadajacej wniosek

Whisz ponizej adres do korespondencji:

Ulica

Numer domu Numer lokalu

Kod pocztowy - Miejscowosc

Adres elektroniczny

@ Adres skrzynki ePUAP. Wypetnij, jesli chcesz otrzymac potwierdzenie ztozenia wniosku
w formie dokumentu elektronicznego.
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Numer telefonu

@ Numer nie jest obowigzkowy, ale utatwi kontakt w sprawie dowodu.

Adres e-mail

@ E-mail nie jest obowigzkowy, ale utatwi kontakt w sprawie dowodu.

3. Fotografia osoby, ktéra ma otrzymac dowaod

Tu urzednik
Do wniosku dotqcz jedng fotografie. wkleja fotografie.

4. Powdd ubiegania sie o wydanie dowodu

pierwszy dowdd

45 mm

[0
zmiana danych zawartych w dowodzie
uptyw terminu waznosci dowodu
utrata dowodu

zmiana wizerunku twarzy B

uszkodzenie dowodu

O oon

inny (wpisz jaki)

5. Oswiadczenie, podpis

Jesli ktos podaje nieprawde lub zataja prawde we wniosku, podlega karze
pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do lat 8.

Oswiadczam, ze rozumiem odpowiedzialno$¢ karna za zatajenie prawdy lub
podanie nieprawdy w tym wniosku. Potwierdzam wtasnorecznym podpisem,
ze powyzsze dane s3 prawdziwe.

Podstawa prawna: art. 233 § 1 w zwigzku z § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny.

Miejscowos¢

Data - -
@ dd-mm-rrrr

Whtasnoreczny czytelny

podpis wnioskodawcy | |

Adnotacje urzedowe (wypetnia urzednik)

Dane rodzica, opiekuna prawnego lub kuratora, jesli sktada wniosek o dowdd w imieniu
dziecka lub podopiecznego.

Imie (imiona)

Nazwisko

Nazwa, seria i numer
dokumentu tozsamosci

Sposéb ustalenia tozsamosci osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu.

Adnotacje
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