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	KARTA USŁUGI NR SO/26
	Wydanie 3

	
	
	Data wydania

20.09.2017 r.


	Opis sprawy
	Wydanie dowodu osobistego

	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Ewidencja ludności
Pokój nr 6

	Miejsce składania dokumentów
	Pokój nr 6
Ewidencja ludności

	Termin załatwienia sprawy
	Niezwłocznie w dniu zgłoszenia, czas oczekiwania na dowód osobisty do 30 dni

	Forma załatwienia
	Wydanie dowodu osobistego.

	Wymagane dokumenty
	- wypełniony druk „Wniosek o wydanie dowodu osobistego” 

- dokument potwierdzający tożsamość / do wglądu/
- jedną kolorową fotografię osoby ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego, o wymiarach 35x45 mm, wykonaną na jednolitym jasnym tle, mającą dobrą ostrość oraz odwzorowującą naturalny kolor skóry, obejmującą wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fitografii, pokazującą wyraźnie oczy zwłaszcza źrenice, przedstawiającą osobę w pozycji frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami, nieprzysłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami. 

	Opłaty
	Nie podlega opłacie skarbowej.

	Nr rachunku bankowego
	-

	Tryb odwoławczy
	Nie dotyczy.

	Podstawa prawna
	- Ustawa z dnia 06 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst  jedn.. Dz. U. z 2017 r., poz. 1464)
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. –  Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn.  Dz. U. z 2017 r., poz. 1257)
-  Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz. U. z 2015 r., poz. 212 z późn. zm.),
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych  z dnia 20 listopada 2014 r. w sprawie prowadzenia Rejestru Dowodów Osobistych 
(Dz. U. z 2016 r., poz. 876)

	Informacje dodatkowe
	Złożenie wniosku o wydanie dowodu osobistego i jego odbiór dokonuje się osobiście.
W razie choroby lub niepełnosprawności organ gminy przyjmuje wniosek w miejscu pobytu osoby ubiegającej się o dowód. 
W przypadku osób niepełnoletnich, wniosek składa rodzic, opiekun prawny lub kurator, obecność osoby małoletniej jest wymagana, jeśli ukończyła 5 lat.

Wniosek można złożyć na 30 dni przed datą 18 urodzin.

Osoba, która utraciła dowód osobisty, jest obowiązana niezwłocznie zawiadomić o tym najbliższy organ gminy.

	Załączniki
	Wniosek o wydanie dowodu osobistego
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Adres elektroniczny


-Kod pocztowy


Numer lokaluNumer domu


Ulica


Nazwisko rodowe matki


kobieta


 polskieObywatelstwo


Miejsce urodzenia


   - -Data urodzenia


Nazwisko rodowe


Nazwisko


Numer PESEL


3.


2.


WYPEŁNIAJ WIELKIMI LITERAMI1.


1.


2.


Oznaczenie organuRzeczpospolita
Polska


DO/W/1
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Adnotacje


Nazwa, seria i numer


Nazwisko


podpis wnioskodawcy


- -Data


Kodeks karny.


 pierwszy dowód
 zmiana danych zawartych w dowodzie
 
 utrata dowodu
 zmiana wizerunku twarzy
 uszkodzenie dowodu
 


Adres e-mail


Numer telefonu


3.


4.


5.


dziecka lub podopiecznego.










