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	KARTA USŁUGI NR SO/27
	Wydanie 5

	
	
	Data wydania

20.09.2017 r.


	Opis sprawy
	Wydawanie zaświadczeń z rejestru mieszkańców, rejestru zamieszkania cudzoziemców, rejestru dowodów osobistych.

	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Ewidencja ludności   

Pokój nr 6

	Miejsce składania dokumentów
	Ewidencja ludności   

Pokój nr 6

	Termin załatwienia sprawy
	Niezwłocznie, nie później niż w terminie 7 dni.

	Forma załatwienia
	Wydanie zaświadczenia.

	Wymagane dokumenty
	1.Ważny dokument tożsamości.
2.Wniosek o wydanie zaświadczenia.

3.Tytuł prawny do lokalu w przypadku uzyskiwania informacji o liczbie osób zameldowanych w lokalu lub braku zameldowania osób w lokalu (oryginał do wglądu).

4.Dowód uiszczenia opłaty skarbowej.

	Opłaty
	Opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia – 17,00 zł.



	Nr rachunku bankowego
	 Bank Spółdzielczy w Przedborzu Oddział Ruda Maleniecka 
82 8988 0001 0040 04035190 0003             

	Tryb odwoławczy
	Na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia przysługuje zażalenie do Wojewody Świętokrzyskiego w Kielcach za pośrednictwem Wójta Gminy Ruda Maleniecka w terminie 7 dni od daty otrzymania postanowienia.

	Podstawa prawna
	-  Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności
 (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 657)

-  Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 1464)
-  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jedn.  Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 z późn. zm.)
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r., poz. 1257)

	Informacje dodatkowe
	 Zaświadczenie lub poświadczenie zameldowania wydaje się wyłącznie osobie, której dane dotyczą.

	Załączniki
	Wniosek o wydanie zaświadczenia.
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	Opracował:
	Agnieszka Jaskulska
	Data:
	20.09.2017 r.
	Podpis:
	

	Zatwierdził:
	Piotr Piec
	Data:
	20.09.2017 r.
	Podpis:
	


…………………………………….	 	              Ruda Maleniecka, dnia……………………..

( imię i nazwisko )



………………………………….			

               ( adres zameldowania )                                                 

………………………………….                               



		

		

		

		

		

		

		

		

		

		

		





                  

                     nr PESEL				

Wójt  Gminy Ruda Maleniecka  

26-242 Ruda Maleniecka 99 A     

                   

Wniosek o wydanie zaświadczenia z rejestru mieszkańców/rejestru zamieszkania cudzoziemców

 Proszę o wydanie zaświadczenia:



· o zameldowaniu na pobyt stały/ na pobyt czasowy

· o wymeldowaniu z pobytu stałego/czasowego

· o braku zameldowania pod adresem ……………………………………………………

· o wszystkich okresach i adresach zameldowania 

· o wspólnym zameldowaniu z członkami rodziny pod adresem  ….…………………….



…………………………………..       ……………………….  ………………………………...

                    imię i nazwisko				data urodzenia		        stopień pokrewieństwa

…………………………………..       ……………………….  ………………………………...

                    imię i nazwisko				data urodzenia		        stopień pokrewieństwa

…………………………………..       ……………………….  ………………………………...

                    imię i nazwisko				data urodzenia		        stopień pokrewieństwa

…………………………………..       ……………………….  ………………………………...

                    imię i nazwisko				data urodzenia		        stopień pokrewieństwa

…………………………………..       ……………………….  ………………………………...

                    imię i nazwisko				data urodzenia		        stopień pokrewieństwa

…………………………………..       ……………………….  ………………………………...

                    imię i nazwisko				data urodzenia		        stopień pokrewieństwa



·  inne ……………………………………………………………………………….…

(treść żądanego zaświadczenia)



w zaświadczeniu proszę podać: □ nazwisko i imię, □ datę urodzenia, □ adres zameldowania, □ inne …………………………………………………………………………………………..



Zaświadczenie potrzebne jest w celu przedłożenia w …………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………….

w sprawie ……………………………………………………………………………………..................................................

………………………………………………………………………………………………….....................................................

                                                                                   

                                                                                     ……..……………………………………

               ( podpis wnioskodawcy )
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