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	KARTA USŁUGI NR ŚR/08

	Wydanie 2

	
	
	Data wydania

11.02.2019 r.


	Opis sprawy
	Zgłoszenie zamiaru usunięcia drzew lub krzewów.

	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Samodzielne stanowisko – podinspektor ds. ochrony środowiska 
i rolnictwa w Urzędzie Gminy w Rudzie Malenieckiej.

	Miejsce składania dokumentów
	Sekretariat Urzędu Gminy w Rudzie Malenieckiej

	Termin załatwienia sprawy
	21 dni na przeprowadzenie oględzin, 14 dni od oględzin na wniesienie sprzeciwu 

	Forma załatwienia
	-wniesienie sprzeciwu – decyzja administracyjna;
-brak wniesienia sprzeciwu w terminie 14 dni od dnia dokonania oględzin (Za dzień wniesienia sprzeciwu uznaje się dzień nadania decyzji administracyjnej w placówce pocztowej operatora wyznaczonego 
w rozumieniu art. 3 pkt 13 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z późn. zm.) albo w przypadku, 
o którym mowa w art. 391 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z późn. zm.), dzień wprowadzenia do systemu teleinformatycznego.) – milcząca zgoda;
- Wójt Gminy Ruda Maleniecka może przed upływem terminu do wniesienia sprzeciwu wydać zaświadczenie o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu. Wydanie zaświadczenia wyłącza możliwość wniesienia sprzeciwu oraz uprawnia do usunięcia drzewa (koszt zaświadczenia zgodnie z ustawą 
z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1044 z późn. zm.) – 17,00 zł)

	Wymagane dokumenty
	Załączniki do wniosku:
- rysunek albo mapka określająca usytuowanie drzewa/drzew na nieruchomości;

- zgodę współwłaścicieli nieruchomości (jeżeli wnioskodawca nie jest jedynym właścicielem);
- pełnomocnictwo -  w przypadku wyznaczenia pełnomocnika (oryginał lub odpis poświadczony za zgodność z oryginałem urzędowo bądź notarialnie);

- dowód wniesienia opłaty skarbowej za złożenie pełnomocnictwa - 17 zł

	Opłaty
	Wydanie zaświadczenia o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu - koszt zaświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1044 z późn. zm.) – 17,00 zł
Dowód wniesienia opłaty skarbowej za złożenie pełnomocnictwa zgodnie z ww. ustawą – 17,00 zł
Opłatę skarbową uiszcza się w kasie Urzędu Gminy w Rudzie Malenieckiej lub na rachunek bankowy.

	Nr rachunku bankowego
	82 89880001 0040 04035190 0003
Bank Spółdzielczy w Przedborzu O/Ruda Maleniecka 



	Tryb odwoławczy
	Wydanie ostatecznej decyzji administracyjnej wnoszącej sprzeciw stanowi podstawę wystąpienia z wnioskiem o wydanie zezwolenia na wycinkę drzew lub krzewów o którym mowa w art. 83 ust. 1 ustawy o ochronie przyrody


	Podstawa prawna
	Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks Postępowania Administracyjnego (t. j.  Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z późn. zm.),
Art. 83f  ust. 4-20 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (t. .j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1614 z późn. zm.).


	Informacje dodatkowe
	-

	Załączniki
	Zgłoszenie zamiaru usunięcia drzew lub krzewów.
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	Opracował:
	Anna Cieszkowska
	Data:
	11.02.2019 r.
	Podpis:
	Anna Cieszkowska

	Zatwierdził:
	  Piotr Piec
	Data:
	11.02.2019 r.
	Podpis:
	  Piotr Piec
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Ruda Maleniecka, dnia ......................20........r.



Wnioskodawca



..................................................................................

(imię i nazwisko)



..................................................................................

(adres)



…………………………………………………….                                                                                                 (tel. kontaktowy*)



Oznaczenie pełnomocnika

(jeżeli jest ustanowiony)



...................................................................................

(imię, nazwisko)



……………………………………………………..
(adres)



……………………………………………………..
(tel. kontaktowy*)



Właściciel nieruchomości

(jeśli wnioskodawca nie jest właścicielem)



...................................................................................

(imię i nazwisko)



...................................................................................

(adres)



……………………………………………………...
(tel. kontaktowy*)



                                                                     Wójt Gminy Ruda Maleniecka

                                                                      26-242 Ruda Maleniecka 99A



Zgłoszenie zamiaru usunięcia drzew





Zgłaszam zamiar usunięcia następujących drzew:

……………………………………sztuk ……………  o obwodzie pnia na wys. 5 cm ………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………sztuk ………….. o obwodzie pnia na wys. 5 cm ……………………… …………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………….sztuk …………..  o obwodzie pnia  na wys. 5 cm ……………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………….sztuk …………..  o obwodzie pnia  na wys. 5 cm ……………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………

znajdujących się na działce nr …………………………………………….… o pow. …………………………

położonej w  miejscowości  ……………………………………………………………………………………....

Oświadczam, pod rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych zeznań, że posiadam tytuł prawny władania nieruchomością: (własność, współwłasność, użytkownik wieczysty, inny)…………………………………………………….………………………………………………………….*

figurującej w ewidencji jako  grunt  ………………………………………………………………………………

Drewno pozyskane z wycinki drzew zostanie przeznaczone na cele nie związane z prowadzeniem działalności gospodarczej.

Oświadczam, że granice przedmiotowej nieruchomości są bezsporne i znany jest mi  przebieg granic zgodny ze stanem prawnym nieruchomości.



                                                        ………..................................................................................

(podpis wnioskodawcy/osób umocowanych do reprezentowania wnioskodawcy)



Do wniosku załączam:

 rysunek albo mapkę określającą usytuowanie drzewa na nieruchomości

 zgodę współwłaścicieli nieruchomości (jeżeli wnioskodawca nie jest jedynym właścicielem)

 pełnomocnictwo -  w przypadku wyznaczenia pełnomocnika (oryginał lub odpis poświadczony        

     za zgodność z oryginałem urzędowo bądź notarialnie);

 dowód wniesienia opłaty skarbowej za złożenie pełnomocnictwa - 17 zł



* - przyspieszy i ułatwi rozpatrzenie sprawy

Pouczenie:

 1) Zgłoszeniu nie podlegają drzewa, których obwody pni na wysokości 5 cm nie przekraczają:

a) 80cm – w przypadku topoli, wierzby, klonu jesionolistnego oraz klonu srebrzystego,

b) 65cm – w przypadku kasztanowca zwyczajnego, robinii akacjowej oraz platanu klonolistnego

c) 50 cm – w przypadku pozostałych gatunków drzew

2) Zgłoszeniu nie podlegają drzewa lub krzewy usuwane w celu przywrócenia gruntów nieużytkowanych do użytkowania rolniczego.

3) Pełnomocnikiem strony w postępowaniu administracyjnym może być wyłącznie osoba fizyczna posiadająca zdolność do czynności prawnych. 



Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych – 

Obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych - RODO) (Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119, s.1)

informuję, że:

1) Administratorem Danych Osobowych jest Urząd Gminy w Rudzie Malenieckiej

z siedzibą w Rudzie Malenieckiej, Ruda Maleniecka 99a, 26-242 Ruda Maleniecka, adres email:

urzad.gminy@rudamaleniecka.pl. (dalej jako „ADO”);

2) ADO wyznaczył Inspektora Ochrony Danych , z którym można się skontaktować pod

adresem: Ruda Maleniecka 99a, 26-242 Ruda Maleniecka, adres e-mail:

inspektor@rudamaleniecka.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a-f RODO w

następującym zakresie:

a) w związku z realizacją zadań własnych bądź zleconych określonych przepisami

prawa, w szczególności w art. 7 i 8 ustawy o samorządzie gminnym, w celu

realizacji zadań i obowiązków określonych tymi przepisami prawa albo jest

niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w

ramach sprawowania władzy publicznej,

b) niezbędne do ochrony Pani/Pana żywotnych interesów lub innej osoby fizycznej,

c) w celu wykonania umowy, której Pan/Pani jest stroną lub do podjęcia działań, na

Pani/Pana żądanie, przed zawarciem umowy,

d) Mogą również wystąpić przypadki, w których zostanie Pani/Pan poproszona/y o

wyrażenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w określonym celu i

zakresie.

4) Dane nie będą przekazywane innym podmiotom, z wyjątkiem podmiotów uprawnionych

do ich przetwarzania na podstawie przepisów prawa oraz podmiotów wspierających nas

w wypełnianiu naszych uprawnień i obowiązków oraz w świadczeniu usług, w tym

zapewniających asystę i wsparcie techniczne dla systemów informatycznych, w których są

przetwarzane Pani/Pana dane,

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane jedynie w okresie niezbędnym do

spełnienia celu, dla którego zostały zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa.

Po spełnieniu celu, dla którego Pani/Pana dane zostały zebrane, mogą one być

przechowywane jedynie w celach archiwalnych, przez okres, który wyznaczony zostanie

przede wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych, chyba że przepisy szczególne

stanowią inaczej,

6) posiada Pani/Pan:

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczących,

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

− na podstawie art. 17 RODO prawo do usunięcia danych, za wyjątkiem przewidzianym

ust. 3 lit. b, c, d lub e tego przepisu,

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art.

18 ust. 2 RODO,

− na podstawie art. 20 RODO prawo do przenoszenia swoich danych osobowych ,

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych

, za wyjątkiem zgromadzonych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c, e, f RODO,

7) Gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o

ochronie danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu

nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, z siedzibą w

Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

8) Podanie przez Panią/Pana danych osobowych może być wymogiem: (a) ustawowym, (b)

umownym, (c) warunkiem zawarcia umowy, do których podania będzie Pani/Pan

zobowiązana/y.

9) W przypadku, gdy będzie istniał obowiązek ustawowy, a nie poda Pani/Pan swoich

danych, nie będziemy mogli zrealizować obowiązku ustawowego, co może skutkować

konsekwencjami przewidzianymi przepisami prawa.

10) W przypadku, gdy będzie istniał wymóg umowny, a nie poda Pani/Pan swoich danych, nie

będziemy mogli wykonać takiej umowy.

11) W przypadku, kiedy podanie danych będzie warunkiem zawarcia umowy, a nie poda

Pani/Pan swoich danych, nie będziemy mogli zawrzeć takiej umowy,

12) Pani/Pana dane osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, jednak nie

będzie to prowadziło do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie będą

profilowane,

13) Pani/Pana dane nie będą przekazywane do krajów trzecich.
Zapoznałem się z wyżej zamieszczoną informacją………………………………………………………………..
                                                                                                              (data i czytelny podpis)



                                                            



 



Ruda Maleniecka



, dnia ......................20........r.



 



 



Wnioskodawca



 



 



..................................................................................



 



(imię i nazwisko



)



 



 



..................................................................................



 



(adres)



 



 



…………………………………………………….                                                                                                



 



(



tel. kontaktowy*)



 



 



Oznaczenie pełnomocnika



 



(j



eżeli jest ustanowiony)



 



 



...................................................................................



 



(imię, nazwisko



)



 



 



……………………………………………………..



 



(



adres



)



 



 



……………………………………………………..



 



(



tel. kontaktowy*)



 



 



Właściciel nieruchomości



 



(jeśli wnioskodawca nie jest 



właścicielem)



 



 



...................................................................................



 



(imię i nazwisko



)



 



 



...................................................................................



 



(adres



)



 



 



……………………………………………………...



 



(



tel. kontaktowy*)



 



 



                                                                     



Wójt Gminy Ruda Maleniecka



 



                                                                      



26



-



242 Ruda Maleniecka 99A



 



 



Zgłoszenie zamiaru usunięcia drzew



 



 



 



Zgłaszam zamiar usunięcia



 



następujących drzew



:



 



……………………………………sztuk ……



………  o obwodzie pnia na wys. 5



 



cm ………………………



 



…………………………………………………………………………………………………………………………



 



……………………………………sztuk ……



…….. o obwodzie pnia na wys. 5



 



cm ……………………… 



…………………………………………………………………………………………………………………………



 



…………………………………….sztuk …………..  o obwod



zie pnia  na wys. 5



 



cm ……………………..



 



…………………………………………………………………………………………………………………………



 



…………………………………….sztuk …………



..  o obwodzie pnia  na wys. 5



 



cm ……………………..



 






                                                               Ruda Maleniecka , dnia ......................20........r.     Wnioskodawca     ..................................................................................   (imię i nazwisko )     ..................................................................................   (adres)     …………………………………………………….                                                                                                   ( tel. kontaktowy*)     Oznaczenie pełnomocnika   (j eżeli jest ustanowiony)     ...................................................................................   (imię, nazwisko )     ……………………………………………………..   ( adres )     ……………………………………………………..   ( tel. kontaktowy*)     Właściciel nieruchomości   (jeśli wnioskodawca nie jest  właścicielem)     ...................................................................................   (imię i nazwisko )     ...................................................................................   (adres )     ……………………………………………………...   ( tel. kontaktowy*)                                                                           Wójt Gminy Ruda Maleniecka                                                                          26 - 242 Ruda Maleniecka 99A     Zgłoszenie zamiaru usunięcia drzew       Zgłaszam zamiar usunięcia   następujących drzew :   ……………………………………sztuk …… ………  o obwodzie pnia na wys. 5   cm ………………………   …………………………………………………………………………………………………………………………   ……………………………………sztuk …… …….. o obwodzie pnia na wys. 5   cm ………………………  …………………………………………………………………………………………………………………………   …………………………………….sztuk …………..  o obwod zie pnia  na wys. 5   cm ……………………..   …………………………………………………………………………………………………………………………   …………………………………….sztuk ………… ..  o obwodzie pnia  na wys. 5   cm ……………………..  



