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	Opis sprawy
	Sprawa dotycząca postępowania na stopień nauczyciela mianowanego

	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Referat społeczno-administracyjny stanowisko – referent ds. edukacji 

	Miejsce składania dokumentów
	Sekretariat Urzędu Gminy w Rudzie Malenieckiej – pokój nr 4

	Termin załatwienia sprawy
		 Nauczyciel kontraktowy składa wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego w roku uzyskania pozytywnej oceny dorobku zawodowego za okres stażu: 
nauczycielom, którzy złożą wnioski do dnia 30 czerwca danego roku, Wójt Gminy Ruda Maleniecka wydaje decyzję o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 sierpnia danego roku, nauczycielom, którzy złożą wnioski do dnia 31 października danego roku, Wójt Gminy Ruda Maleniecka wydaje decyzję o nadaniu lub o odmowie nadania stopnia awansu zawodowego w terminie do dnia 31 grudnia danego roku. Organ prowadzący powiadamia nauczyciela, który złożył kompletny wniosek o podjęcie postępowania egzaminacyjnego, 
o terminie i miejscu przeprowadzenia egzaminu, na co najmniej 
14 dni przed datą posiedzenia komisji egzaminacyjnej. 


.

	Forma załatwienia
	Decyzja o nadaniu stopnia lub odmowie nadania stopnia awansu zawodowego

	Wymagane dokumenty
		 Wniosek wraz z załącznikami:
	 -dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje zawodowe, 
-akt nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela kontraktowego, 
-zaświadczenie dyrektora szkoły zawierające informacje wymiarze zatrudnienia oraz nauczanym przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajęć w dniu wydania zaświadczenia oraz w okresie odbywania stażu, dacie zatwierdzenia planu rozwoju zawodowego, dacie złożenia sprawozdania z realizacji planu rozwoju zawodowego, uzyskanej ocenie dorobku zawodowego za okres stażu oraz dacie jej dokonania. 







	Opłaty
	bez opłat 

	Nr rachunku bankowego
	- 

	Tryb odwoławczy
	Od decyzji służy prawo wniesienia odwołania do Świętokrzyskiego Kuratora Oświaty w Kielcach w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji.


	Podstawa prawna
	Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. 
z 2016 r.,  poz. 1379 z późn. zm.) 
Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej  z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego przez nauczycieli (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 393)

	[bookmark: _GoBack]Informacje dodatkowe
	-

	Załączniki
	Wniosek o podjęcie postępowania





	Opracował:
	Anna Dwojakowska
	Data:
	25.10.2016 r.
	Podpis:
	

	Zatwierdził:
	Piotr Piec
	Data:
	25.10.2016 r.
	Podpis:
	




image1.jpeg
<J




image2.emf
Wniosek


Wniosek
____________________________________


(nazwisko i  imię / imiona)

___________________________________ 

___________________________________ 

(miejsce  zatrudnienia -  nazwa i adres szkoły)


___________________________________ 

___________________________________ 

(adres  zamieszkania)


___________________________________ 

(nr tel.)

__________________________________
( wykształcenie)

WÓJT GMINY 
RUDA MALENIECKA

W N I O S E K


                         o podjęcie postępowania egzaminacyjnego o nadanie 


                                                            stopnia awansu nauczyciela mianowanego.

Na podstawie art. 9d ust. 7 w związku z art. 9b ust. 2 ustawy  z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela   / t.j. Dz. U. z 2016 r.  poz. 1379 ze zm. /  w n o s z ę   o   p o d j ę c i e   postępowania   egzaminacyjnego 
 o  nadanie   stopnia   nauczyciela   m i a n o w a n e g o.


Do  wniosku   załączam  dokumenty określone w § 9 ust.1  rozporządzenia   Ministra   Edukacji Narodowej   z dnia 1 marca 2013 r. w sprawie uzyskiwania  stopni awansu zawodowego przez nauczycieli  (t.j. Dz. U.
z 2013 r.  poz. 393).

Do składu Komisji  wskazuję związek zawodowy  / art. 9g, ust. 5 ustawy – Karta Nauczyciela : 


(jeżeli tak – wpisać nazwę  związku.;  jeżeli nie – wpisać- nie wskazuję )

W skład Komisji wchodzi dyrektor szkoły (art. 9g ust. 2  pkt 3 cytowanej ustawy:


 ____________________________________________________________________


(imię i nazwisko dyrektora)

 _________________________________________________   tel. ______________


(adres do korespondencji (kod, miejscowość, ulica, nr domu)

Zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych  ( t.j.  Dz. U. z 2016 r. poz. 922) wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych do celów stopnia awansu zawodowego.


______________




__________________________________


/data/






          /podpis wnioskodawcy/


Zakres dokumentacji załączanej do wniosku: 

I. § 9 ust. 1 pkt 1 rozporządzenia -  poświadczone kserokopie dokumentów potwierdzające: 


a) kwalifikacje zawodowe – (należy załączyć wszystkie dokumenty określające posiadane kwalifikacje),


b) akt  nadania stopnia nauczyciela kontraktowego – decyzja z  uzasadnieniem,


c) poświadczona kserokopia pisma, jeżeli nastąpiło ustalenie na podstawie art. 9c ust.2 zdanie drugie KN –  skróconego wymiaru stażu przez dyrektora szkoły w przypadku nadania stopnia awansu nauczyciela kontraktowego  w trybie art. 9 a ust 3 KN.

II. § 9 ust. 1 pkt 2  rozporządzenia - zaświadczenie dyrektora szkoły  zawierające    informacje o : 


a)  wymiarze zatrudnienia,  nauczanym przedmiocie lub rodzaju prowadzonych zajęć  –    w dniu  wydania  zaświadczenia oraz w okresie odbywania stażu.

b) dacie zatwierdzenia przez dyrektora szkoły planu rozwoju zawodowego nauczyciela – ( data zatwierdzenia zgodnie z § 3  ust. 3 rozporządzenia. z dnia1 marca 2013 r.),

c) dacie złożenia przez nauczyciela sprawozdania z realizacji planu rozwoju        zawodowego –  (data wpływu do dyrektora szkoły  zgodnie z § 4 ust. 4 rozporządzenia  z dnia 1marca 2013 r. ),


d) uzyskanej przez nauczyciela ocenie dorobku zawodowego za okres stażu /pozytywnej lub negatywnej/  -  ( data dokonania oceny) 
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