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	KARTA USŁUGI NR SO/04
	Wydanie 3

	
	
	Data wydania

20.09.2017 r.


	Opis sprawy
	Wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą

	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Urząd Stanu Cywilnego

Pokój nr 6

	Miejsce składania dokumentów
	Urząd Stanu Cywilnego

Pokój nr 6

	Termin załatwienia sprawy
	Niezwłocznie. W sprawach wymagających postępowania wyjaśniającego w terminie do dwóch miesięcy od dnia złożenia wniosku.

	Forma załatwienia
	Wydanie odpisu zupełnego po transkrypcji lub decyzji odmawiającej dokonania czynności.

	Wymagane dokumenty
	1.Wniosek o wpisanie do polskich ksiąg aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą.
2.Oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilnego z jego tłumaczeniem na język polski dokonany przez tłumacza przysięgłego wpisanego na listę prowadzoną przez Ministra Sprawiedliwości, tłumacza przysięgłego uprawnionego do dokonywania takich tłumaczeń w państwach członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub polskiego konsula (nie dotyczy odpisów na drukach wielojęzycznych).
3.Dokument tożsamości /do wglądu/.
4. Pełnomocnictwo (oryginał lub urzędowo poświadczony odpis) – w przypadku, gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika.

5. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej.

	Opłaty
	- 50,00 zł za odpis zupełny aktu wydany po dokonanej transkrypcji 
- 17,00 zł za pełnomocnictwo, jeżeli udzielone jest innej osobie niż współmałżonek, wstępny, zstępny, rodzeństwo. 

	Nr rachunku bankowego
	Bank Spółdzielczy w Przedborzu Oddział Ruda Maleniecka              82 8988 0001 0040 04035190 0003

	Tryb odwoławczy
	Tryb odwoławczy występuje tylko w przypadku decyzji odmownej. Odwołanie wnosi się do Wojewody Świętokrzyskiego w Kielcach za pośrednictwem kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

	Podstawa prawna
	- art. 31, 104-107 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 2064)  
- Konwencja Nr 16 sporządzona w Wiedniu z dnia 08 września1976 r. dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu cywilnego ( Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735) 
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1257) 
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( tekst jedn. Dz. U. z 2016 r.  poz. 1827 z późn. zm.) 
- Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330)

	Informacje dodatkowe
	Transkrypcja polega na wiernym i literalnym przeniesieniu treści zagranicznego dokumentu stanu cywilnego zarówno językowo, jak i formalnie, bez żadnej ingerencji w pisownię imion i nazwisk osób wskazanych w zagranicznym dokumencie stanu cywilnego. Osoba występująca z wnioskiem o dokonanie transkrypcji zagranicznego aktu, który nie zawiera wszystkich niezbędnych danych, powinna wystąpić z wnioskiem o uzupełnienie aktu, ponieważ posługując się „polską wersją” aktu urodzenia, małżeństwa i zgonu sporządzoną z brakującymi danymi, może napotkać na liczne problemy podczas załatwiania spraw urzędowych, np.: nadanie numeru PESEL, wydanie paszportu i dowodu osobistego, sporządzenie aktu notarialnego.
W przypadku, gdy transkrypcja zagranicznego dokumentu stanu cywilnego potwierdzającego urodzenie jest dokonywana na wniosek matki dziecka, a w dokumencie tym są zawarte dane ojca inne niż wynikające z domniemania pochodzenia dziecka od męża matki, kierownik urzędu stanu cywilnego, który dokona transkrypcji, zawiadamia o tym męża matki, pouczając go o prawie do wniesienia do sądu powództwa o zaprzeczenie ojcostwa, jeżeli jest możliwe ustalenie miejsca pobytu domniemanego ojca.

	Załączniki
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_1551611321.doc
........................................................................                              Ruda Maleniecka, dnia...................


       ( imię i nazwisko wnioskodawcy /wnioskodawców)

…....................................................................

 ( miejsce zamieszkania lub adres do korespondencji, jeżeli inny ) 

…....................................................................


…....................................................................

( imię i nazwisko pełnomocnika wnioskodawcy )

…....................................................................


               ( nr dow.  os. lub paszportu )

…....................................................................


                       ( nr telefonu )


                                                                                                                    Kierownik 


                                                                                                        Urzędu Stanu Cywilnego


                                                                                                         w Rudzie Malenieckiej 


WNIOSEK


o wpisanie zagranicznego aktu urodzenia 


do Rejestru Stanu Cywilnego (polskich ksiąg stanu cywilnego).


 Zwracam/y się z wnioskiem o wpisanie do Rejestru Stanu Cywilnego aktu stanu cywilnego.

Zagraniczny akt stanu cywilnego został sporządzony w …................................................................

                                                                                                                                                                             ( miasto i kraj )

na imię/imiona i nazwisko....................................................................................................................


Zdarzenie nastąpiło w ….....................................................................................................................

                                                                                                                         ( miasto i kraj)

dnia ….................................................

                            ( dokładna data )


I. Dane dotyczące osoby urodzonej:

1. Imię (imiona):………………………………………………………..

2. Nazwisko:……………………………………………………………

3. Płeć:………………………………………………………………….

4. Data urodzenia:………………………………………………………

5. Miejsce urodzenia:…………………………………………………..

(miasto i kraj)


II. Dane dotyczące rodziców:

Ojciec 


Matka


1. Imię (imiona):

…………………….

………………………….


2. Nazwisko:

……………………..

………………………… 


3. Nazwisko rodowe:
…………………….

………………………….


4. Data urodzenia:
…………………….

…………………………


5. Miejsce urodzenia:
…………………….

…………………………


(miasto i kraj)


(miasto i kraj)


Oświadczam/y, że wyżej wymieniony akt nie został wpisany do Rejestru Stanu Cywilnego 
ani do ksiąg stanu cywilnego na terenie RP.


Jednocześnie wnioskuję/my o:


□ uzupełnienie aktu urodzenia o brakujące dane na podstawie:


…………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………

□ sprostowanie aktu urodzenia w zakresie:


…………………………………………………………………………………………………………


…............................................................................................................................................................


…............................................................................................................................................................


□ dostosowanie pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do reguł pisowni polskiej:


………………………………………………………………………………………………………..


………………………………………………………………………………………………………..


□ zostałam/em poinformowana/y o możliwości uzupełnienia, sprostowania oraz dostosowania pisowni wyżej wymienionego aktu. Rezygnuję z powyższych czynności.


Wnioskodawca: osoba, której akt dotyczy, osoba, która wykaże interes prawny lub osoba, która wykaże interes faktyczny.


Do wniosku załączam: 

· oryginał odpisu aktu urodzenia w języku …..................... wraz z tłumaczeniem na język polski


· oryginał odpisu aktu urodzenia na druku wielojęzycznym


· opłata skarbowa w wysokości …...................................................


· inne wymienić  …..........................................................................


………………………………………………………………….


…………………………………………………………………..


Uczestnicy postępowania


…..............................................................................................................................................


…..............................................................................................................................................


…..............................................................................................................................................


Sposób odbioru dokumentów 



w siedzibie USC w Rudzie Malenieckiej, w której złożono wniosek



na adres innego USC ( miasto ).....................................................................................



w polskiej placówce dyplomatycznej ( miasto i kraj )..................................................


Zostałam/em poinformowany o konieczności pozostawienia oryginalnego dokumentu oraz  oryginału jego tłumaczenia w dokumentach  zbiorowych sporządzonego aktu. 


                                                                                                …...............................................

                                                                                                                                                                   ( podpis wnioskodawcy  lub pełnomocnika )

                                                                                                                                              …................................................

                                                                                                                                                       ( podpis osoby przyjmującej wniosek)


Opłata skarbowa za wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do RSC - 50 zł


Opłata skarbowa za uzupełnienie aktu stanu cywilnego - 39 zł


Opłata skarbowa za sprostowanie aktu stanu cywilnego - 39 zł


_1551611791.doc
........................................................................                              Ruda Maleniecka, dnia...................


                ( imię i nazwisko wnioskodawcy )

…....................................................................

 ( miejsce zamieszkania lub adres do korespondencji, jeżeli inny ) 

…....................................................................


…....................................................................


               ( nr dow.  os. lub paszportu )

…....................................................................


                       ( nr telefonu )


                                                                                                                    Kierownik 


                                                                                                        Urzędu Stanu Cywilnego


                                                                                                         w Rudzie Malenieckiej 


WNIOSEK


o wpisanie zagranicznego aktu zgonu


do Rejestru Stanu Cywilnego (polskich ksiąg stanu cywilnego).


 
Zwracam się z wnioskiem o wpisanie do Rejestru Stanu Cywilnego  aktu stanu cywilnego.

Zagraniczny akt stanu cywilnego został sporządzony w …................................................................

                                                                                                                                                                             ( miasto i kraj )

na imię/imiona i nazwisko....................................................................................................................


PESEL osoby, której akt dotyczy ……………………………………………………………………


Zdarzenie nastąpiło w ….....................................................................................................................

                                                                                                                         ( miasto i kraj)

dnia ….................................................

                            ( dokładna data )


Oświadczam, że wyżej wymieniony akt nie został wpisany do Rejestru Stanu Cywilnego 
ani do ksiąg stanu cywilnego na terenie RP.


Jednocześnie wnioskuję o:


□ uzupełnienie aktu zgonu o brakujące dane na podstawie:


…………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………

□ sprostowanie aktu zgonu w zakresie:


…………………………………………………………………………………………………………


…............................................................................................................................................................


…............................................................................................................................................................


□ dostosowanie pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do reguł pisowni polskiej:

………………………………………………………………………………………………………..


………………………………………………………………………………………………………..


□ zostałam/em poinformowana/y o możliwości uzupełnienia, sprostowania oraz dostosowania pisowni wyżej wymienionego aktu. Rezygnuję z powyższych czynności.

Do wniosku załączam: 

· oryginał odpisu aktu zgonu w języku …..................... wraz z tłumaczeniem na język polski


· oryginał odpisu aktu zgonu na druku wielojęzycznym


· odpis aktu urodzenia Nr …...........................................................


· opłata skarbowa w wysokości …...................................................


· inne wymienić  …..........................................................................


………………………………………………………………….


Uczestnicy postępowania


…..............................................................................................................................................


…..............................................................................................................................................


…..............................................................................................................................................


Sposób odbioru dokumentów 



w siedzibie USC w Rudzie Malenieckiej, w której złożono wniosek



na adres innego USC ( miasto ).....................................................................................



w polskiej placówce dyplomatycznej ( miasto i kraj )..................................................


Zostałam/em poinformowany o konieczności pozostawienia oryginalnego dokumentu oraz  oryginału jego tłumaczenia w dokumentach  zbiorowych sporządzonego aktu. 


                                                                                                              …...............................................

                                                                                                                                                                   ( podpis wnioskodawcy )


                                                                                                                                              …................................................

                                                                                                                                                    ( podpis osoby przyjmującej wniosek)


Opłata skarbowa za wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do RSC - 50 zł


Opłata skarbowa za uzupełnienie aktu stanu cywilnego - 39 zł


Opłata skarbowa za sprostowanie aktu stanu cywilnego - 39 zł


_1551611268.doc
........................................................................                              Ruda Maleniecka, dnia...................


          ( imię i nazwisko wnioskodawcy/wnioskodawców )

…....................................................................

 ( miejsce zamieszkania lub adres do korespondencji, jeżeli inny )

…....................................................................


…....................................................................


               ( nr dowodu  osobistego lub paszportu )

…....................................................................


                       ( nr telefonu )

                                                                                                                    Kierownik


                                                                                                        Urzędu Stanu Cywilnego


                                                                                                         w Rudzie Malenieckiej


WNIOSEK


o wpisanie zagranicznego aktu małżeństwa


do Rejestru Stanu Cywilnego (polskich ksiąg stanu cywilnego)

Zwracam/y się z wnioskiem o wpisanie do Rejestru Stanu Cywilnego aktu małżeństwa nr…................................... sporządzonego za granicą w Urzędzie Stanu Cywilnego 
w ….................................................... kraj …......................................... dotyczącym następujących osób:


- imię/imiona i nazwisko mężczyzny …................................................................................................

- imię/imiona i nazwisko kobiety ...........................................................................................................

Zawarcie związku małżeńskiego nastąpiło dnia ….......................... w …..........................................


kraj …................................................................... .


Jednocześnie wnioskujemy o:


□ uzupełnienie aktu małżeństwa o brakujące dane na podstawie:

mężczyzna akt urodzenia ……………………………………………………………………………..








       /oznaczenie aktu urodzenia/

kobieta akt urodzenia …………………………………………………….…………………………..








       /oznaczenie aktu urodzenia/

□ sprostowanie aktu małżeństwa w zakresie:

…………………………………………………………………………………………………………

…............................................................................................................................................................


…............................................................................................................................................................


□ dostosowanie pisowni danych zawartych w zagranicznym dokumencie do reguł pisowni polskiej: 


…………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………………………………………………………………………


□ zostałam/em poinformowana/y o możliwości uzupełnienia, sprostowania oraz dostosowania pisowni wyżej wymienionego aktu. Rezygnuję z powyższych czynności.


Oświadczam/y, że wyżej wymieniony akt nie został wpisany do Rejestru Stanu Cywilnego 
ani do ksiąg stanu cywilnego na terenie RP.


Oświadczam/y, że osoby, których dotyczy akt małżeństwa posiadają obywatelstwo:




- mąż : …..........................................................




- żona:  ….........................................................


Załączniki :

· oryginał odpisu aktu małżeństwa w języku …..................... wraz z tłumaczeniem na język polski


· oryginał odpisu aktu małżeństwa na druku wielojęzycznym


· odpis aktu urodzenia Nr …...........................................................


· odpis aktu urodzenia Nr …...........................................................

· pełnomocnictwo z dnia …............................................................


· opłata skarbowa w wysokości …...................................................


· inne wymienić  …............................................................................

Na podstawie art. 106 ust. 1 ustawy z dnia 28 listopada 2014r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 2064) oświadczamy, że po zwarciu małżeństwa nosimy nazwiska:


- mąż..................................................................................


- żona.................................................................................


- dziecko............................................................................


Zostałam/em poinformowany o konieczności pozostawienia oryginalnego dokumentu oraz  oryginału jego tłumaczenia w dokumentach  zbiorowych sporządzanego aktu.

Oświadczenia dodatkowe / wyjaśnienia


…............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................


…............................................ 
       



…............................................



         (podpis męża)





            (podpis żony)








…................................................................................









      (podpis wnioskodawcy)








…................................................................................









      (podpis pełnomocnika)







                 …....................................................................................








             ( podpis osoby przyjmującej wniosek)


Opłata skarbowa za wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego do RSC - 50 zł


Opłata skarbowa za uzupełnienie aktu stanu cywilnego - 39 zł


Opłata skarbowa za sprostowanie aktu stanu cywilnego - 39 zł


