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	KARTA USŁUGI NR SO/06
	Wydanie 4

	
	
	Data wydania

02.03.2018 r.


	Opis sprawy
	Wydawanie dokumentów z Rejestru Stanu Cywilnego

	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Urząd Stanu Cywilnego

Pokój nr 6

	Miejsce składania dokumentów
	Urząd Stanu Cywilnego

Pokój nr 6

	Termin załatwienia sprawy
	W ciągu 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku, jeżeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaświadczeń został złożony do kierownika Urzędu Stanu Cywilnego, który przechowuje księgę stanu cywilnego. 
W ciągu 10 dni roboczych od dnia złożenia wniosku, jeżeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaświadczeń został złożony do kierownika Urzędu Stanu Cywilnego, który nie przechowuje księgi stanu cywilnego. 

	Forma załatwienia
	Odpisy aktów stanu cywilnego 
Zaświadczenie o stanie cywilnym.

Zaświadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby.

	Wymagane dokumenty
	1. Wniosek o wydanie odpisu lub zaświadczenia.
2. Dokument tożsamości  /do wglądu/
3. Pełnomocnictwo (oryginał lub urzędowo poświadczony odpis) – w przypadku gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika
4. dowód uiszczenia opłaty skarbowej.

	Opłaty
	- za odpis skrócony lub wielojęzyczny  - 22,00 zł.
- za odpis zupełny – 33,00 zł.
- za zaświadczenie o stanie cywilnym – 38,00 zł.

- za zaświadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczących wskazanej osoby – 24,00 zł.

- za zaświadczenie o nieposiadaniu  księgi stanu cywilnego – 
24,00 zł.

- od udzielonego pełnomocnictwa oraz jego odpisu, wypisu lub kopii – 17,00 zł.

	Nr rachunku bankowego
	Bank Spółdzielczy w Przedborzu Oddział Ruda Maleniecka 
82 8988 0001 0040 04035190 0003             

	Tryb odwoławczy
	W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego, stronie przysługuje prawo wniesienia odwołania do Wojewody Świętokrzyskiego w Kielcach za pośrednictwem kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.
W przypadku wydania postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia, stronie przysługuje prawo wniesienia zażalenia do Wojewody Świętokrzyskiego w Kielcach za pośrednictwem kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 7 dni od dnia jego doręczenia.

	Podstawa prawna
	- ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 2064 z późn. zm.)  
- Konwencja Nr 16 sporządzona w Wiedniu  dnia 08 września1976 r. dotycząca wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu cywilnego (tekst jedn.  Dz.  .U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735) 
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z późn. zm.) 
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( tekst jedn. Dz. U. z 2016 r.  poz. 1827 z późn. zm.) 

	Informacje dodatkowe
	O dokumenty stanu cywilnego może się ubiegać osoba, której stan cywilny został w akcie stwierdzony, jej wstępny, zstępny, rodzeństwo, małżonek lub przedstawiciel ustawowy oraz osoba, która wykaże interes prawny.
Zaświadczenie o stanie cywilnym wydaje się osobie, której dotyczy.

Wnioski można złożyć w każdym Urzędzie Stanu Cywilnego w kraju.



	Załączniki
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.............................................................                                                 Ruda Maleniecka, dnia ………….………

          (imię i nazwisko wnioskodawcy)

…………………………………………………………..

(miejsce zamieszkania lub adres do korespondencji)



……………………………………………………………

(imię i nazwisko wnioskodawcy/pełnomocnika)

……………………………………………………………

        (nr dowodu osobistego lub paszportu)

……………………………………………………………

                              (nr telefonu)                                                                                    Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego

               w Rudzie Malenieckiej

WNIOSEK

o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego



Proszę o wydanie …………….. egzemplarza/y odpisu ZUPEŁNEGO, SKRÓCONEGO 
lub WIELOJĘZYCZNEGO*  aktu:

1. Urodzenia

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

             / imię i nazwisko rodowe, data i miejsce urodzenia/



………………………………………………………………………………………………………………………………………………

             / imię i nazwisko rodowe, data i miejsce urodzenia/



2. Małżeństwa

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

/ imiona i nazwiska, data i miejsce zawarcia związku małżeńskiego/



………………………………………………………………………………………………………………………………………………

/ imiona i nazwiska, data i miejsce zawarcia związku małżeńskiego/



3. Zgonu

………………………………………………………………………………………………………………………………………………

/ imię i nazwisko , data i miejsce zgonu/



………………………………………………………………………………………………………………………………………………

/ imię i nazwisko , data i miejsce zgonu/





Odpis dotyczy: mojej osoby, ojca, matki, brata, siostry, męża, żony, syna, córki, dziadka, babci, wnuka, wnuczki, innej osoby ……………………………………………………………… /pełnomocnictwo – interes prawny/*

Dokument potrzebny jest do celów:  ………………………………………………………………………………………………..                      



Załączniki:

1. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej w wysokości …………………..

2. …………………………………………………………………………………………….…..

                                                                                                            

        …………………………………………………….  

                                                                                                                   		   (czytelny podpis wnioskodawcy)



*Właściwe podkreślić						




