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	KARTA USŁUGI NR SO/10
	Wydanie 5

	
	
	Data wydania

02.03.2018 r.


	Opis sprawy
	Zgłoszenie urodzenia dziecka

	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Urząd Stanu Cywilnego

Pokój nr 6

	Miejsce składania dokumentów
	Urząd Stanu Cywilnego 

Pokój nr 6

	Termin załatwienia sprawy
	W dniu zgłoszenia urodzenia dziecka.

	Forma załatwienia
	Sporządzenie aktu urodzenia

	Wymagane dokumenty
	Wymagane dokumenty:

Karta urodzenia wydana przez podmiot wykonujący działalność leczniczą
- dokumenty tożsamości rodziców dziecka  - do wglądu
Zgłoszenie urodzenia dokonują:

- matka lub ojciec dziecka posiadający pełną zdolność do czynności prawnych

- matka lub ojciec dziecka, którzy ukończyli 16 lat, jeżeli posiadają ograniczoną zdolność do czynności prawnych

W pozostałych przypadkach przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki
Zgłoszenia urodzenia można dokonać przez pełnomocnika. Pisemne pełnomocnictwo powinno wymienić imię lub imiona, jakie mają być nadane dziecku.

Wraz ze sporządzeniem aktu urodzenia, za pośrednictwem Urzędu Stanu Cywilnego w Rudzie Malenieckiej dokonywane będzie zameldowanie nowonarodzonego dziecka. Jednocześnie System Rejestrów Państwowych wygeneruje dla dziecka nr PESEL.

	Opłaty
	17,00 zł za pełnomocnictwo, jeżeli udzielone jest innej osobie niż współmałżonek, wstępny, zstępny, rodzeństwo.

	Nr rachunku bankowego
	Bank Spółdzielczy w Przedborzu Oddział Ruda Maleniecka              82 8988 0001 0040 04035190 0003

	Tryb odwoławczy
	W przypadku wydania decyzji o odmowie dokonania czynności przysługuje prawo wniesienia odwołania do Wojewody Świętokrzyskiego w Kielcach za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

	Podstawa prawna
	- art. 32 ust. 1, art. 55, 57, 59 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn.  Dz. U. z 2016 r., poz. 2064 z późn. zm.). 
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z późn. zm.) 
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( tekst jedn. Dz. U. z 2016 r.  poz. 1827 z późn. zm.) 
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 9 lutego 2015r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1904)
- Rozporządzenie Ministra Zdrowia z dnia 07 grudnia 2017 r.
 w sprawie wzorów karty urodzenia i karty martwego urodzenia 
(t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2305)

	Informacje dodatkowe
	Zgłoszenie urodzenia dziecka dokonuje się w terminie;

-  21 dni od dnia sporządzenia karty urodzenia.
- 3 dni od dnia sporządzenia karty martwego urodzenia.

Jeżeli zgłoszenie nie zostanie dokonane we wskazanych wyżej terminach kierownik Urzędu Stanu Cywilnego sporządza akt urodzenia z adnotacją o sporządzeniu aktu z urzędu oraz informuje rodziców dziecka o jego sporządzeniu.
Osoba zgłaszająca urodzenie składa oświadczenie o wyborze nie więcej niż dwóch imion dziecka 


	Załączniki
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	Opracował:
	Agnieszka Jaskulska
	Data:
	02.03.2018 r.
	Podpis:
	

	Zatwierdził:
	Piotr Piec
	Data:
	02.03.2018 r.
	Podpis:
	


Ruda Maleniecka, dnia ……………………………………



...................................................................... 

imię i nazwisko wnioskodawcy 



....................................................................... 



......................................................................  

Adres



     							   Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego 

                                                                                  w Rudzie Malenieckiej







Proszę o sporządzenie aktu urodzenia dotyczącego …………………………………….……………..……………    

                                                                                                                                              (imię/imiona i nazwisko dziecka)



mojej(go)  ………………………………….…….…  urodzonej(go) ……..…………..……………………………  

                                         (stopień pokrewieństwa)                                                                             (data i miejsce urodzenia)



[bookmark: _GoBack]Stan cywilny matki dziecka w chwili jego urodzenia:…….………..….………………………………………………… 

                                                                                                                      (panna/zamężna/rozwiedziona/pozostająca w separacji/wdowa) 



Data zawarcia związku małżeńskiego rodziców ……………………………………………………………..……….….



Akt małżeństwa rodziców dziecka sporządzony został w Urzędzie Stanu Cywilnego w …………………………….…. 



Nr aktu ……………………………………………………….



Oświadczam, że wszystkie dzieci zrodzone z tego małżeństwa noszą nazwisko zgodne z aktem małżeństwa tj.



 …………………………………………



...................................................................... 

                                                                                                                     (podpis wnioskodawcy)



DANE STATYSTYCZNE:



· Matka dziecka: 

                   wykształcenie …………………………………………………………………….



                    okres przebywania na terytorium RP ……………………………………………



· Ojciec dziecka:

                    wykształcenie …………………………………………………………………….



                    okres przebywania na terytorium RP …………………………………………..…





Potwierdzam odbiór:

· odpisu skróconego aktu urodzenia

· nadania dziecku nr PESEL







………………………………………………………….........

(data / podpis wnioskodawcy)




