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	KARTA USŁUGI NR SO/17
	Wydanie 6

	
	
	Data wydania

02.03.2018 r.


	Opis sprawy
	Zawarcie małżeństwa przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego

	Komórka Urzędu prowadząca sprawę
	Urząd Stanu Cywilnego

Pokój nr 6

	Miejsce składania dokumentów
	Urząd Stanu Cywilnego

Pokój nr 6

	Termin załatwienia sprawy
	Akt małżeństwa zostaje sporządzony niezwłocznie po zawarciu małżeństwa.

	Forma załatwienia
	Akt małżeństwa.

	Wymagane dokumenty
	- zezwolenie na zawarcie małżeństwa, jeżeli wymagane jest   
  przepisami kodeksu rodzinnego i opiekuńczego,
- pisemne zapewnienie o braku okoliczności wyłączających zawarcie 
  małżeństwa,
- dokument tożsamości (do wglądu) 
- dowód uiszczenia należnej opłaty skarbowej.
Cudzoziemiec:

- odpis aktu urodzenia lub odpis aktu małżeństwa z adnotacją o jego ustaniu, unieważnieniu albo stwierdzeniu jego nieistnienia,

- dokument stwierdzający, że zgodnie z właściwym prawem może zawrzeć małżeństwo albo prawomocne postanowienie sądu o zwolnieniu cudzoziemca od obowiązku złożenia takiego dokumentu.
- dokument o zdolności prawnej, który powinien zawierać imię i nazwisko, datę i miejsce urodzenia, imiona i nazwiska rodowe rodziców, miejsce zamieszkania, dokładnie określony stan cywilny (kawaler, panna, rozwiedziony/a, wdowiec, wdowa), klauzulę, że według prawa ojczystego nie ma przeszkód prawnych do zawarcia małżeństwa przez wymienioną w dokumencie osobę. Dokument o zdolności prawnej wydany przez właściwy organ państwa cudzoziemca, np.: urząd stanu cywilnego.

	Opłaty
	   84,00 zł – sporządzenie aktu małżeństwa.
   39,00 zł -  za wydanie zezwolenia na zawarcie małżeństwa przed 
                    upływem miesiąca od złożenia dokumentów.

1000,00 zł – opłata dodatkowa za przyjęcie oświadczeń o wstąpieniu 
                     w związek małżeński poza urzędem stanu cywilnego.

	Nr rachunku bankowego
	Bank Spółdzielczy w Przedborzu Oddział Ruda Maleniecka              82 89880001 0040 04035190 0003

	Tryb odwoławczy
	Wniosek do Sądu Rejonowego w Końskich w terminie 14 dni od dnia doręczenia odmowy przyjęcia oświadczeń o wstąpieniu w związek małżeński..

	Podstawa prawna
	 - art.31,32 ust. 2, art. 76 – 79, 85 pkt 5 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2016 r., poz. 2064 z późn. zm.) 
- art. 1 § 1, art. 3 – 7, 9-15 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 2017 r. poz. 682)

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego ( Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z późn. zm.) 
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej ( Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 z późn. zm.)
-  ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności ( Dz. U. z 2017 r., poz. 657 z późn. zm.) 
- Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 09 lutego 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1904)

	Informacje dodatkowe
	Na wniosek osób zamierzających zawrzeć małżeństwo, kierownik USC przyjmuje oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński poza lokalem urzędu, jeżeli wskazane we wniosku miejsce zapewnia zachowanie uroczystej formy oraz bezpieczeństwo osób obecnych przy składaniu oświadczeń

Dokumenty w języku obcym muszą być przetłumaczone na język polski przez tłumacza przysięgłego wpisanego na listę prowadzoną przez Ministra Sprawiedliwości lub uprawnionego do dokonywania takich tłumaczeń w państwach członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) albo konsula.

	Załączniki
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	Opracował:
	Agnieszka Jaskulska
	Data:
	02.03.2018 r.
	Podpis:
	

	Zatwierdził:
	Piotr Piec
	Data:
	02.03.2018 r.
	Podpis:
	




Ruda Maleniecka, dnia ……………………………

.......................................................................................... 

Imię/imiona* i nazwisko kobiety



………………………………………………..

Adres zamieszkania                                                                            



…....................................................................................... 

Imię/imiona* i nazwisko mężczyzny


………………………………………………………….                                 		                              Adres zamieszkania 				     Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego 

                                                                  w Rudzie Malenieckiej

….......................................................................................  

telefon kontaktowy 



       Wnosimy o sporządzenie zapewnienia o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa oraz wydania zaświadczenia stwierdzającego brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa.*



		

		mężczyzna

		kobieta



		PESEL

		

		



		Stan cywilny



Obywatelstwo

Data i miejsce ostatniego ślubu 

		

……………………………….………………………….

  

   ………………………………………………………………..

		

……………………………………………..………………



    ……………………………………………..………………



		Imię/imiona* 
i nazwisko ojca

		

		



		Nazwisko rodowe ojca

		

		



		Imię/imiona*
i nazwisko matki

		

		



		Nazwisko rodowe matki

		

		



		Wykształcenie ukończone

		

		



		Okres przebywania na terytorium RP (podać rok)

		

		







Posiadamy wspólne dzieci: ……………………………

                                                         tak/nie*



Oznaczenie i miejsce sporządzenia aktu urodzenia każdego dziecka: …………………………………………………………………………………………………………………………



…………………………………………………………………………………………………………………………



Planowany termin zawarcia małżeństwa ……………………….……………………...…………….. w  ……………………………………………………………………….……………..



…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….



                                                                                                                                                                    

W załączeniu: 					Podpisy osób zamierzających zawrzeć małżeństwo

-  dowód uiszczenia opłaty skarbowej.



· Niepotrzebne skreślić.

											

Ruda Maleniecka, dnia ……………………………………..











Protokół z przyjęcia oświadczenia 
o nazwiskach noszonych po zawarciu małżeństwa





My, niżej podpisani



…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….



Na podstawie art. 25 § 1 i 2 oraz art. 88 §1 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy ( Dz. U.  z 2017 poz. 682) oświadczamy, że po zawarciu małżeństwa będziemy nosić nazwiska :



Mężczyzna  - ………………………………………………………………………………………………………………………………………..



Kobieta  - ……………………………………………………………………………………………………………………………………………..



Dzieci zrodzone z tego małżeństwa  - …………………………………………………………………. 

 





Podpisy osób zamierzających zawrzeć małżeństwo			Podpis i pieczęć kierownika 

                   								   Urzędu Stanu Cywilnego



…………………………………………………………………………..……………………………… 

                      (Własnoręczny czytelny podpis kobiety)





…………………………………………………………………………………………………..………

                    (Własnoręczny czytelny podpis mężczyzny)















Po upływie 4 miesięcy od zaistnienia zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym (np.: zmiana nazwiska po zawarciu małżeństwa) dokument tożsamości traci ważność.












